
BO GIAO DUC & DAo TAO
TRUONG D~I HQC SUPH~M KY THU~T

THANH PHO HO CHi MINH
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CONG HOA xA HOI CHiJ NGHIA VI~T NAM
DQc I~p - TV' do - H~nh phuc

TP.H6 Chi Minh, ngay,{O thang 3 nam 2017

QUYETDJNH
V~ vi~c ban hanh Quy dinh v~ quan Iy, sU'd\lDg xe 0 to
cua Tru'img f)~i hQc Su ph~m Ky thu~t Tp. H6 Chi Minh

HIED TRUONG TRUONG DAI HOC SU PRAM ICYTHUAT TP.HCM. ....
Can ctr Quy€t dinh sf>58/2010/QD-TTg ngay 22/9/2010 cua Thu tu6ng Chinh

phu v€ vi~c ban hanh Di€u 1~truong d~i hQc;

Can ctr Quy€t dinh sf>59/2007 /QD- TTg ngay 07/05/2007 cua Thu tuang Chinh
phu v€ vi~c ban hanh qui dinh tieu chu:1n,dinh mtrc va ch€ do qufm ly, suod\lng phuang
ti~n di l~i trong cO'quan hanh chinh nha nuac, dan vi SlJnghi~p cong l~p va cong ty
Nha nuac;

Can ctr Quy€t dinh sf>61/2010/QD-TTg ngay 30/9/2010 cua Thu tuang Chinh
phu v€ vi~c sua d6i, b6 sung mot sf>di€u cua Quy€t dinh sf>59/2007/QD-TTg ngay
07 thang 5 nam 2007;

Can ctr Thong tu sf>103/2007/TT-BTC ngay 29/8/2007 cua BO truong BO Tai
chinh v€ vi~c huang d~n thlJc hi~n Quy€t dinh sf>59/2007/QD-TTg ngay 07/05/2007
cua Thu tuang Chinh phu;

Can ctr tinh hinh thlJc t€ ph\lc V\lcong tac cua nha truong,

QUYETDJNH

f)i~u 1: Ban hanh kem theo Quy€t dinh nay Quy dinh v€ quan 1y, su d\mg xe 0

to cua Truong D~i hQc Su ph~m Kg thu~t TP .HCM
f)i~u 2: Quy€t dinh nay co hi~u llJc k€ tir ngay kyo

f)i~u 3: Cac Gng (ba) Tru6ng phong Thi€t Bi V~t Tu va Truong cac dan vi trlJC

thuoc, doan th€ trongTruerng chiu trach nhi~m thi hanh Quy€t dinh na~

No'i Il/tfm:
- BGH CdS chi d~o);
- Nhu 8it3u 3 (dS tlwc hi~n);
- Website tmemg;



BO GIAo Due & BAa TAO
TRUONG D~I HQC Si.rPH~M KY'THU~T

THANH PHO HO CHi MINH

CQNG HOA XA HQI CHiT NGHiA VI.E:TNAM
DQc l~p - T •••.do - H~nh phuc

QUY DJNH
v~vi~c quan ly, SIT d1}ng xc 0 to cua TrO'O'ngf)~i hQc SO'ph~rn Ky thu~t TP.HCM

f)i~u 1: Nhfrng quy djnh chung

1. Xe 0 to (sau day g9i t~t la xe) la tai san chung cua nha truong, duqc Slr dVng

d~ phvc vv cong vi~c lien quan d~n t~t ca cac lInh VlJCho~t dQng cua nha

truong.

2. Phong Thi~t Bi V~t Tu tnJc ti~p t6 chuc, di~u hanh vi~c suodVng xe, nh~m

hoan thanh t6t cong vi~c cua nha truang.

3. T6 hii xe trlJc ti~p bao quan, di~u khi~n xe phvc vv cong vi~c cua chung nha

truang.

4. Vi~c di~u dQng, t6 chuc, di~u hanh, quan ly va Slr dVng xe phai duqc thlJc

hi~n dung cac quy dinh hi~n hanh cua Nha nuac va cua Quy dinh nay tren

tinh thfrn hi~u qua, ti~t ki~m va an toan.

f)i~u 2: Nhfrng bi~u rnfiu lien quan d~n su-dl,lng xc (co rnfiu kern thco)

1. Phi~u yeu cfru di~u xe:

2. L~nh di~u xe (theo m~u cua BQTai chinh): C~p cho lai xe, la din cu d~ lai

xe xu~t trinh phvc vv cong vi~c.

3. Bang ghi IQ trinh ho~t dQng cua xe 0 to: Danh cho lai xe ghi I~i lQ trinh

chuy~n di va la cO'sa d~ thanh toan chi phi chuy~n di.
4. Phi~u gop y: Danh cho ca nhan, t~p th~ Slr dVng xe, sau chuy~n di cftn dong

gop y ki~n cho Ph6ng Thi~t Bi V~t Tu, t6 lai xe, 1M xe v~ cac v~n d~ lien

quan d~n chuy~n di noi rieng va cong tac quan ly, Slr dvng xe noi chung.

5. S6 theo doi ho~t dQng xe: M6i xe co 01 s6, danh cho lai xe ghi l~i ho~t dQng

cua xe trong nam, lam cO'sa d~ danh gia tinh hinh quan ly, Slr dvng xe va

danh gia lao dQng cua lai xe vao cu6i nam.



Di~u 3: Nhfrng trU'O'ng hQ'p dU'Q'csir dl}.ng xe clla tru'irng

Xe truong dugc di€u d(>ngph\lc V\l trong cac truong hgp sau (x€p theo thu tlJ

U'U tien di€u d(>ngxe):

1. Cac truong hgp cftp cuu xay ra trong khuon vien truong lien quan d€n can b(>,

vien chuc vien (CBVC) va sinh vien, hQc vien clla nha truong nhung khong

the thue xe ngoai.

2. Ban Giam Hi~u di cong taco

3. Ti€p d6n khach d€n cong tac, lam vi~c v6'i truong.

4. Cac truOng, ph6 dan vi tnlc thu(>c, doan the dugc lanh d~o truong phan cong

di cong tac, th\l'c hi~n cong vi~c chung.

5. Sinh vien, hQc vien dugc lanh d~o truong phan cong di th\l'c hi~n cong vi~c

chung cua truong.

6. Tham, vi€ng, ph\lc V\l cac truong hgp hi€u, hy (tu dp truong, ph6 dan vi tro

len).

7. Theo d€ nghi mugn xe, thue xe clla cac Co'quan Nha nu6'c, cac dan vi d6i tac

Cllatruong dugc Ban Giam Hi~u duy~t

8. Theo d€ nghi thue xe clla cac dan vi tr\l'c thu(>c,doan the, ca nhan trong truCYng

khi dn Slr d\lng xe ph\lc V\lcong vi~c rieng dugc Ban Giam Hi~u duy~t

9. Chuang trinh v€ ngu6n: dugc phe duy~t cua Dang llY- lanh d~o Truong, cac

chi phi v?n hanh xe dan vi Slrd\lng xe chi tra.

10. Chuang trinh Doan h(>i: dugc phe duy~t clla Doan Truong va lanh d~o

Truong, cac chi phi v?n himh xe dan vi Slrd\lng xe chi tra.

11. Chuang trinh tham quan xi nghi~p: dugc phe duy~t cua lanh d~o Truong.

12. Cac truong hgp d~c bi~t khac do Hi~u truong quy€t dinh.

Di~u 4. TrU'O'ng hQ'p trU'()'ng, pho phong va CBVC di hQc t~p

Nhfrng truong hgp truong, ph6 phong, can b(>vien chuc c6 quy€t dinh clla nhil

truCYngClr di hQc nghi~p V\l dili ngily (tu 02 ngily tro len), phong Thi€t Bi V?t Tu

c6 trach nhi~m cung cftp nhien li~u theo th\l'c t€ de ca nhan tren Slr d\lng xe rieng

(xe 02 banh).
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Di~u 5. MU'Q'nxe, time xe ngmli trU'o'ng phl)c VI) cong tac

1. Can clf yeu d.u cong vi~c, khi celn thi~t, Nha trucmg co th€ mUQTIxe, thue xe

cac don vi, t6 chuc ngoai truang phl,lcVl,lcong tac phai dugc SlJphe duy~t cua

lanh d~o nha twang.

2. Vi~c mUQTIxe, thue xe phai dugc thlJc hi~n qua cac thu tl,lChanh chinh va quy

dinh tai chinh, do Phong Thi~t Bi V~t Tu giup lanh d~o truang thlJc hi~n.

Di~u 6. Cung cAp djch VI) cho cac t~p th~, ca nhan trong trU'o'ng phl)C VI) cong

vi~c rieng

1. Nha twang giai quy~t cho cac dan vi trlJCthue>c,doan th€ trong truang thue

xe d€ t6 chuc di tham quan; di tham, vi~ng hi~u hy, b~nh t~t cua can be>,vien

chuc, nhan vien trong truang phai dugc SI,l'phe duy~t cua lanh d~o truang.

2. Vi~c thue xe phai dugc thlJc hi~n qua cac thu tl,lChanh chinh va quy dinh tai

chinh, do Phong Thi~t Bi V~t Tu va Phong K~ Ho~ch Tai.Chinh giup lanh d~o

truang thlJc hi~n.

3. Nha truang tir ch6i cung cfrp dich Vl,ltrong cac truang hqp phl,lc Vl,lngoai gia,

cac ngay Ie, t~t va ngay nghi.

Di~u 7. Quy djnh v~ chi phi djch VI) xe cho cac ca nhan trong tru'o'ng phl)c VI)

cong vi~c rieng

1. D6i tugng thue xe ph~litv thanh toan tfrt ca cac chi phi lien quan:

a. Phi bao hi€m: thlJc hi~n theo cac quy djnh cua Nha nuac.

b. Chi phi khfru hao tai san: thlJc hi~n theo cac quy dinh cua Nha nuac.

c. Chi phi nhien li~u, celuduang, pha, b~n bai va cac khoan chi phi phM sinh

khac: thanh toan theo thl,l'ct~ su dl,lng.

d. Ti€n cong (k€ ca ch~ de>lam them ngoai gia, ngay nghi, ngay Ie, t~t) cho

1M xe.

2. Vi~c xu ly cac van ban va thanh toan chi phi lien quan phai dugc thlJc hi~n

thong qua Phong Thi~t Bi- V~t Tu va Phong K~ Ho~ch -Tai Chinh nha

twang.

3. Nhfrng truang hgp d~c bi~t do Hi~u truang quy~t dinh.



f)i~u 8. Thftm quy~n di~u xe

1. Lanh d~o tru'O'ng:

a. Giao nhi~m V\l cho l,li xe khong thong qua Truang phong Thi~t Bi Y?t

Tu nhung sau d6 tIVc ti~p di€u xe thong qua cac hinh thuc: Phi~u di€u xe,

phan cong trong cac cUQch9P, Y ki~n chi d~o giai quy~t S\l'vi~c t~i cac

van ban lien quan d~n su d\lng xe".

b. Khi c~n thi~t, c6 th€ di€u xe khong thong qua cac hinh thuc van ban

(truy€n d~t mi~ng, qua di~n tho~i ... ), nhung sau d6 b6 sung van ban

(phi~u di€u xe ... ) cho phong Thi~t Bi Y?t Tu d€ lam chung tu thanh toan.

C. Khi c~n thi~t, c6 th€ tr\l'c ti~p di€u dQng thong bao d~n Truang phong

Thi~t Bi Y?t Tu va b6 sung van ban (phi~u di€u xe ... ).

d. Quy~t dinh cac truOng hqp su d\lng xe d~c bi~t neu a Di€u 3.

2. Phong Thi~t Bj V~t TU'.

a. T6 chuc th\l'c hi~n cac quy~t dinh di€u dQng, b6 tri xe cua Lanh d~o nha

truang.

b. Duy~t l~nh di€u xe:

- Truang ho~c Ph6 phong Thi~t Bi Y?t Tu duqc giao ph\l trach t6 lai xe

c. Khi c~n thi~t, c6 th€ tr\l'c ti~p di€u xe, giao nhi~m v\l cho lai xe

- Truang phong Thi~t Bi Y?t Tu duqc phep thua l~nh Hi~u truang di€u xe,

ngay sau d6 bao cao va xin y ki~n cua lanh d~o truang d€ xu ly cac bUGC

ti~p theo.

d. Trong nhfrng truOng hqp c~p Cll'll,lai xe c6 th€ Sll'd\lng xe theo d€ nghi cua

nhan vien y t~ d€ kip thai xu ly cong vi~c, ngay sau d6 thong bao va xin y

ki~n cua lanh d~o truang va Phong Thi~t Bi Y?t Tu d€ xu' ly cac bUGCti~p

theo.

f)i~u 9. Traeh nhi~m trong quan Iy va sir d1)ng xe

1. Traeh nhi~m eoa d6i tU'Q'ngsir dt,lDgxe:

a. Ch~p hanh nghiem chinh cac quy dinh v€ an toan giao thong.

b. Su d\lng xe dung m\lc dich, di v€ dung thai gian, dung lQtrinh da duqc phe

duy~t.



c. Khi co thay d6i v€ chuy~n di, d6i tugng su d"mg xe phai thong tin ngay cho

Phong Thi~t Bj V~t Tu de kjp thai xu 11'.

d. Tfrt ca cac d6i tugng su dl,lngxe d€u dugc don va tra t;;1idja diem ghi trong

phi~u di€u d(>ng,d€ nghj b6 tri xe.

e. K1' xac nh~n bang ghi 1(>trinh hO;;1td(>ngcua xe 0 to de lam cO'sa cho lai xe

thanh toan chi phi chuy~n di.

f. N~u co l' ki~n dong gop cho chuy~n di xin gtri phi~u gop l' v€ Phong Thi~t

Bj V~t Tu.

2. Traeh nhi~m ella Phong Phong Thi~t Bi V~t Ttl"
a. T6 chuc thl,l"chi~n vi~c quan 11',su dl,lng, bao v~, bao duo-ng, sua chua xe.

b. Xay dl,l"ngdjnh muc nhien li~u cho cac 10;;1ixe 0 to; thl,l"chi~n cac hgp d6ng

thue, mugn xe; xay dl,l"ngch~ d(>lam vi~c cho Utixe.

3. Traeh nhi~m ella Phong K~ Ho~eh Titi Chinh

a. Kiem tra, theo doi va thanh toan cac khoan chi bao hiem, sua chu-a, bao

duang, cac hQ'pd6ng djch Vl,lmugn xe va thue xe.

b. Ph6i hQ'Pvai Phong Phong Thi~t Bj V~t Tu trong vi~c thanh toan chi phi

chuy~n di cho lai xe, thl,l"chi~n cac hgp d6ng thue, mugn xe.

4. Traeh nhi~m ella lai xc.

a. Trl,l"cti~p bao quan xe.

b. B6 tri xe phl,lcVl,ltheo yeu du cua lanh d;;10truang va Phong Thi~t Bj- V~t

Tu

c. L~p k~ hO;;1Chva thl,l"Chi~n bao hiem, bao duang, sua chua xe theo k~ hO;;1Ch

da duQ'cphe duy~t.

d. Giup Phong Thi~t bj- V~t tu trong vi~c thl,l"chi~n cac hgp d6ng thue, mugn

xe.

e. Chfrp hanh nghiem chinh cac quy djnh v€ giao thong, bao dam an toan cho

nguai, phuO'ng ti~n cling nhu hang hoa v~n chuyen, thai d(>phl,lc Vl,l

nghiem tuc, ljch Sl,l",t~n tinh.

f. Quan 11',su dl,lng xe, thl,l"chi~n bao hiem, bao duo-ng, sua chua kjp thai,

dam bao xe hO;;1td(>ngan toan, hi~u qua.

g. Thl,l"Chi~n cong vi~c theo Sl,l"di€u d(>ng,phan cong cua Thi~t Bj V~t Tu va

lanh d;;10truang.
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f)i~u 10. TB chu'c thl,l'c hi~n

1. Truong cac don vi tqrc thuQc va doan th~ chiu trach nhi~m ph5 bi~n, tri~n

khai thllC hi~n va don d6c, ki~m tra vi~c thllC hi~n guy dinh nay trong dan

vi minh.

2. Cac dan vi, ca nhan di€u dQng, di€u hanh, guim ly, str dl)ng xe co trach

nhi~m ch~p hanh nghiem chinh guy dinh nay.

3. Giao cho Phong Phong Thi~t bi V?t tu chu tri theo doi, t5ng k~t, danh gia

vi~c th\Tc hi~n va d€ xu~t vai Hi~u truong vi~c di€u chinh, b5 sung nQi dung

guy dinh nay khi d.n thi~t.
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